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ORGANIZACNI RAD SKOLY

1 VSeobecna ustanoveni

1.1 Uvodni ustanoveni
1.1.1 Organiza¢ni fad Skoly upravuje organiza¢ni strukturu, fizeni, formy a metody
prace Skoly, prava a povinnosti Skoly

1.1.2 Organizacni fad zabezpecuje realizaci:
- Zakona €. 262/2006 Sb., § 305 odst. 1
- Zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zakladnim, stfednim, vys$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni provadécich predpist
- Zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
- Vyhlasky ¢. 71/2005 Sb., o zékladnim uméleckém vzdélavani

1.2 Postaveni $koly
1.2.1 Ptispévkovéa organizace:
Nazev prispévkové organizace:  Zakladni umélecka skola Pozofice,
ptispévkova organizace
Sidlo piispévkové organizace: U Skoly 386, 664 07 Pozotice
IC: 49 461 524
1Z0: 102 191 671
Mista poskytovaného vzdélavani:
- U Skoly 386, 664 07 Pozofice
- 664 05 Tvarozna 176
- Mokra 86, 664 04 Mokra — Horakov

1.2.2 Ziizovatel:
Nazev ztizovatele: Jihomoravsky kraj
Adresa ziizovatele: Brno, Zerotinovo namésti 3/5, PSC 601 82

1.3 Hlavni ucel piispévkové organizace a pfedmét ¢innosti souvisejici s timto ucelem:
- Pfispévkova organizace vykonava Cinnost zékladni umélecké Skoly
- Ptispévkova organizace jako zakladni umélecka Skola poskytuje zakladni
umeélecké vzdelavani v jednotlivych uméleckych oborech; jeji ¢innost se fidi
zakonem €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zékladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), zejména pak ustanovenim
§ 109, a provadécimi predpisy k zakonu.



2 Organizacni ¢lenéni
2.1 Organiza¢ni schéma Skoly

Reditel $kol

Pedagogitti pracovnici Skolnice, uklizekal

2.2 Statutarni orgén a zptsob jeho vystupovani jménem piispévkové organizace
- Statutdrnim organem piispévkové organizace je feditel. Reditele jmenuje
a odvolava Rada Jihomoravského kraje, a to na zédklad¢ vysledki konkurzniho
fizeni.
- Reditel jedna jménem piispévkové organizace v souladu s platnymi piedpisy a
V ramci opravnéni danych ztizovaci listinou.
2.3 Organizacni struktura

- V Cele skoly jako pravniho subjektu stoji statutarni zastupce skoly - teditel
ktery tidi Cinnost Skoly a je za ni a jeji vysledky odpovédny.

- V dobé nepfitomnosti feditele, zastupuje feditele zplnomocnéna osoba.

- Vyuka ve Skole probihé ve tfech uméleckych oborech — hudebni obor, tane¢ni
obor a vytvarny obor.

- Reditel 8koly ziizuje pedagogickou radu slozenou ze viech pedagogickych
pracovnikt skoly (§ 164 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb., - skolsky zakon) jako
svlj poradni organ, snimz projedndva vSechny zéasadni pedagogické
dokumenty a opatieni tykajici se vzdé€lavaci cCinnosti Skoly. Pfi svém
rozhodovani feditel piihlédne k nazorim pedagogické rady.

3 Rizeni §koly — kompetence

3.1 Statutarni organ
3.1.1 Odpovida
- za plnéni ucebnich plani a ucebnich osnov,
- za odbornou a pedagogickou uroven vychovné vzdélavaci prace skoly,
- za efektivni vyuzivani svéfenych hospodaiskych prostiedk,
- za vytvoreni podminek pro vykon Skolni inspekce a pfijeti naslednych opatient,
- za zpracovani a zpiistupnéni vetejnosti vlastni hodnoceni skoly a zpravy
o ¢innosti Skoly a hospodateni skoly.



3.1.2 Kontroluje
- praci pedagogickych pracovnikd,
- préci ostatnich pracovniki,
- studijni vysledky zak.
3.1.3 Zajistuje
- informovanost zastupcti nezletilych zakl o pritb¢hu vychovy a vzdélavani
ditéte,
- informovanost zletilych zakt o vysledcich vychovy a vzdélavani,
- dodrzovani zakonnosti.
3.1.4 Rozhoduje

ro~vr

- 0 zafazeni zéka do pfipravného studia,

- 0 zafazeni zéka do zékladniho studia a studia pro dosp¢lé,

- 0 zafazeni zéka do rozsifeného studia na zdkladé navrhu ucitele hlavniho

pfedmétu a pedagogické rady Skoly,

- 0 pferusSeni studia,

- 0 vylouceni ze studia,

- 0 zadosti zaka ke zmén¢ studijniho oboru nebo hlavniho predmétu,

- 0 vySi uplaty za vzdélavani a zptisobu uhrady,

- 0 uprave vychovné vzdélavaciho procesu skoly v rozsahu stanoveném

ucebnimi plany,

- 0 fizeni kontrolni ¢innosti,

- o celkové koncepci a strategii Skoly,

- 0 zé&sadnich persondlnich zalezitostech,

- 0 poctu a struktute pedagogickych a provoznich pracovnikli v daném limitu,

- 0 z4sadnich otazkach hospodareni,

- 0 majetku a ostatnich prosttedcich Skoly,

- 0 uzavirani pottebnych smluv,

- 0 spoluprdci s ostatnimi subjekty,

- 0 postihu za poruSovani predepsanych pravnich norem a fadi Skoly.
3.1.5 Vydava

- fady,

- smérnice.
3.1.6 Schvaluje

- ptikazy,

- vysledky pedagogické ¢innosti,

- vysledky hospodafienti,

- opatfeni ke zlepSeni a zefektivnéni ¢innosti Skoly,

- navrhy pracovniki,

- dal$i materialy souvisejici s ¢innosti Skoly.



4 Poradni organ

4.1 Pedagogicka rada
4.1.1 Je ztizena teditelem podle § 164 odst. 2 Skolského zakona (561/2004 Sb.) a tvoii
ji vSichni pedagogicti pracovnici
4.1.2 Vyjadiuje se k rozvojovym programiim a vyhledové koncepci skoly
4.1.3 Je seznamena se zménami v persondlnim obsazeni a zasadami chodu skoly
4.1.4 Schvaluje skolni fad a jeho soucést klasifikacni rad

5 Pracovnici

5.1 Prava a povinnosti
Vyplyvaji:
5.1.1 Ze zékona €. 262/2006 Sb., (zakonik prace)
5.1.2 Ze zékona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zédkladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)
5.1.3 Ze zékona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich
5.1.4 Pracovniho fadu
5.1.5 Organizaé¢niho tadu skoly
5.1.6 Skolniho tadu
5.1.7 Smérnice o BOZP a PO
5.1.8 Dal$imi obecné zdvaznymi normami

5.2 Ocenovani

5.2.1 Zatazovani a ocenovani pracovnik se fidi zakonem ¢. 262/2006 Sb., (zdkonik
prace) a nafizenim vlady CR &. 564/2006 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vetejnych sluzbach a spravé

5.2.2 Dalsi pfesné stanoveni ocefiovani je zpracovano ve vnitini platové smérnici
- zatazovani do platovée tiidy
- kritéria pro stanoveni osobnich ptiplatki
- kritéria pro mimotfadné odmény

6 Dokumentace

6.1 Sprava pisemnosti
6.1.1 Spisovy a skartacni fad
6.1.2 Smérnice pro poskytovani informaci

6.2 Ekonomika, majetek
6.2.1 Odpisovy plan
6.2.2 Smérnice k inventarizaci
6.2.3 Smérnice pro poskytovani cestovnich nahrad
6.2.4 Pokyn Kk uplaté za vzdélavani
6.2.5 Evidence majetku



6.3 Oblast pracovné — pravni

6.3.1 Pracovni fad

6.3.2 Vnitini platovy ptedpis
6.3.3 Provozni fad

6.3.4 Smérnice o BOZP a PO
6.3.5 Pravidla ¢erpani FKSP

6.4 Oblast vychovy a vzdélavani

6.4.1 Skolni tad a jeho souast klasifikaéni fad

6.4.2 Dokumentace podle § 28 odst. 1 pismena a, d, e, g, h, 1, j, k
- rozhodnuti o zépisu do Skolského rejstiiku a jeho zménéach
- osnovy a ucebni plany
- vlastni hodnoceni Skoly
- inspekéni zpravy

6.4.3 Dokumentace pro zakladni umélecké skoly
- ro¢ni vysveédéeni
- zdvérecné vysveédceni
- tfidni kniha pro kolektivni vyuku
- tfidni kniha pro individuélni a skupinovou vyuku
- katalog o priibéhu studia - hudebni, tane¢ni, vytvarny obor
- potvrzeni o navstéve pripravného studia
- vykaz tfidnich knih
- protokol o pfijimani zakt a komisiondlnich zkouskach
- vykaz 74kl a vyuCovacich hodin
- kniha trazl
- zdznam o $kolnim trazu
- rozvrh hodin
- ptihlasky
6.4.4 Ostatni
- plany studijniho volna
- ndpln¢ prace
- zapisy a usneseni z pedagogickych porad

7 Ekonomicky usek
7.1 Ekonomka $koly odpovida za:
- Zpracovani mezd, dodrzovani mzdovych a daiiovych predpisii
- Vyplaty mezd pracovnikt
- Platby socialniho a zdravotniho pojisténi, platby dani
- VSechny druhy srazek ze mzdy
- Kontakty se zdravotnimi pojistovnami



- Vystupni informace pro FU a dalsi kontrolni ufady vstupujici do oblasti mezd
- Garanci vystupti smérem k Odboru $kolstvi Krajského tfadu a MSMT CR
- Platové postupy

- Vedeni zapoctovych listli, evidenci pracovnich piijmu a srazek

- Vedeni personalni databaze vsech pracovnikt skoly

- Vedeni pokladny Skoly

- Inventarizaci Skoly

- Knihu doslych a odeslanych faktur

- Cerpani rozpoétu dkoly

- Spravu bankovnich uctt

- Ekonomické rozvahy a vedeni fondt

- Evidence pojistnych smluv, likvidaci pojistnych udalosti

8 Technicko-hospodaisky tsek
8.1 Skolnice
8.1.1 Odpovida za:
- odpocty vSech druhti energii a vody
- drobnou udrzbu
- udrzovani bezpec¢nosti prostoru pied budovou v zimnim obdobi
- obsluhu plynové kotelny

8.1.2 Uklidové prace

- provadi podle podrobné naplné€ prace urcené feditelkou

9 Archivovani

9.1 Ekonomicky usek
9.1.1 Zodpovida a vede ekonomka skoly

9.2 Skolni dokumentace
9.2.1 Zodpovida teditel

9.3 Notovy a knizni archiv
9.3.1 Je rozdélen podle oboril a nastroju
9.3.2 Pfidéleni je v naplnich jednotlivych ucitelt

10 Komunikaéni a informaéni systém
10.1 Komunikace
10.1.1 Zaméstnanci maji neomezeny piistup k vedeni Skoly
10.1.2 Zalezitosti jsou vyfizovany podle povahy, a pokud nesnesou odkladu nebo
hrozi nebezpeci z prodleni, jsou feSeny okamzité
10.2 Informace
10.2.1 Telefonni a ostatni informace pfijima feditel a rozhoduje o dal$im piedani
10.2.2 Informace pro vSechny pracovniky zajist'uje feditel prostfednictvim porad
a informacni tabule na feditelstvi
10.2.3 Informace ke zvetejnéni ve zpravodaji a mistni kabelové televizi zajistuje
feditel



11 Zavérec¢na ustanoveni
Organizac¢ni ad nabyva platnosti dnem 1. 09. 2015.
Tento organiza¢ni fad rusi organizacni fad ze dne 1. 10. 2009.

Reditelka Hana Navratilova



